Kinnitatud Narva Téiskasvanute Kooli direktori
01.09.2008 kaskkirjaga nr 1.1-6/5

Narva Taiskasvanute Kooli
oppenoukogu reglement

Kehtib haldusmenetluse seaduse § 5 loike 1 ja § 55
16ike 4 alusel.

ULDSATTED

§ 1. Oppendukogu iilesanne
Oppendukogu tilesanne on kooli dppe- ja kasvatustegevuse kindlaksmédaramine,
analiiisimine, hindamine ning juhtimiseks vajalike otsuste tegemine.

§ 2. Liikmed
Oppendukogu litkmed on kdik kooli pedagoogid, esimees on koolidirektor ning aseesimees
direktori asetditja Oppe- ja kasvatustoo alal.

§ 3. Too korraldamine

(1) Oppendukogu lihtub haldusmenetluses Haldusmenetluse seaduse sitetest arvestades
haridus- ja teadusministri 20. detsembri 2007. a madruse nr 81 Kooli oppenoukogu pédevus ja
tegutsemise kord erisusi.

(2) Oppendukogu tegevust korraldab dppendukogu esimees.

(3) Oppendukogu tegevus kavandatakse iiheks dppeaastaks ja miiratakse kooli
iildtooplaanis enne dppeaasta algust.

§ 4. Oppendukogu pidevus

(1) Oppendukogu pidevus on méiiratud haridus- ja teadusministri midrusega ning

oppendukogu padevus voib tuleneda ka teistest koolielu reguleerivatest digusaktidest.

01.10.2008 aasta seisuga oli dppendukogul kiesoleva paragrahvi loikes 2 kuni 5 sitestatud

padevus. Pddevusega maidratletakse dppendukogu volitusnorm. Pddevus piiritleb

Oppendukogu otsustuse ning annab dppendukogu otsustele digusliku aluse. Otsustused, mis

el ole médratletud dppendukogu piddevusena, ei kuulu dppendukogu pievakorda.

(2) Pdadevus seoses Oppe- ja kasvatustegevuse korralduse ning juhtimisega

Seoses Oppe- ja kasvatustegevuse korralduse ja juhtimisega dppendukogu:

1) arutab 14bi ja kiidab heaks kooli arengukava ja kooli dppekava;

2) arutab 14bi ja kiidab heaks kooli tildtooplaani iga Oppeaasta alguseks;

3) arutab lébi ja kiidab heaks kooli pohiméaruse;

4) arutab 14bi ja kehtestab kooli kodukorra;

5) arutab 1dbi sise- ja vilishindamise tulemused ning teeb ettepanekud tarvilike meetmete

rakendamiseks;

6) Oppeaasta 10pul arutab ldbi kooli dppe- ja kasvatustegevuse tulemused ja teeb kooli

juhtkonnale ettepanekuid kooli dppe- ja kasvatustegevuse tdiustamiseks;

7) kinnitab klassitunnistuse ja dpinguraamatu vormi;

8) kooskodlastab arenguvestluse labiviimise tingimused ja korra;

9) delegeerib oma esindajad kooli hoolekogu ja atesteerimiskomisjoni ning teiste

moodustatavate kogude koosseisu digusaktides ette ndhtud juhtudel;

10) kooskdlastab kooliraamatukogu kogude komplekteerimise;

11) arutab 1dbi Opilaste turvalisusega seotud riskid dppe- ja kasvatustegevuses ning kavandab
meetmed riskide véltimiseks.




(3) Péadevus seoses hariduslike erivajadustega dpilaste dppe korraldusega

Seoses hariduslike erivajadustega Opilaste dppe korraldusega dppendukogu:

1) otsustab pohikooli lihtsustatud riikliku oppekava (abidppe Oppekava) alusel dppiva Opilase
oppeaja pikendamise kuni iihe dppeaasta vorra;

2) otsustab toimetuleku riikliku Oppekava alusel Oppiva Opilase Oppeaja pikendamise kuni
kolme Oppeaasta vorra;

3) otsustab Opilase viimise parandusOppele ja kinnitab parandusdppes osalevate Opilaste
nimekirjad;

4) otsustab Opilase suunamise pohiharidust omandavate kasvatusraskustega Opilaste klassi;

5) otsustab Opilasele individuaalse dppekava koostamise algatamise kooli poolt;

6) otsustab Opilasele kodudppe rakendamise ja korralduse;

7) otsustab Opilase ndoustamiskomisjoni suunamise ja méédrab Opilasele koolipoolse esindaja
noustamiskomisjonis.

(4) Padevus seoses Opilaste dpingute jatkamise ja kooli 16petamisega

Seoses Opilaste Opingute jitkamise ja kooli [opetamisega dppendukogu:

1) otsustab Opilase jargmisse klassi iileviimise, tdiendavale Oppetddle ja 1.-3. kooliastmes
klassikursust kordama jatmise;

2) otsustab, millises klassis jatkab dpinguid kutsedppeasutuse pooleli jatnud opilane;

3) otsustab, millises klassis jiatkab Opinguid vilisriigist tulnud Opilane ja médrab vajaduse
korral individuaalse dppekava rakendamise;

4) otsustab, millises klassis jatkab dpinguid dpilane, kellel puudub haridust tdendav dokument;
5) otsustab, millises klassis jiatkab Opinguid isik, kes eelnevalt dppis teistsuguse Oppeaastate
arvu, Oppeainete loendi ja dppetundide arvuga koolis voi mone teise riikliku dppekava alusel;
6) otsustab Opilase koolist védljaheitmise;

7) otsustab glimnaasiumi koolieksamite dppeained, vormi ja toimumise aja;

8) otsustab gliimnaasiumildpetaja kooliecksami sooritamise ainealase uurimistoona;

9) otsustab mojuvatel pdohjustel glimnaasiumilopetaja  koolieksami  sooritamise
individuaalplaani jargi;

10) otsustab pohikooli ja giimnaasiumi lIdpetamise ning ldputunnistuse vdljaandmise;

11) otsustab Opilaste tunnustamise kuld- ja hdbemedaliga, kiituskirjaga ja kiitusega pohikooli
Iopetamise.

(5) Muud pédevused
1) Oppendukogu valib dppeaasta esimesel koosolekul oma litkmete hulgast dppendukogu
sekretéri.

(6) Oppendukogu pidevuste raames tehtavad otsused vormistatakse haldusaktiga. Otsused
tehakse kas tksikjuhtumi reguleerimiseks antava haldusaktina vo1 ildkorraldusena.
Uldkorraldus on haldusakt, mis on suunatud iildiste tunnuste alusel kindlaksméairatud
isikutele vO1 asja avalik-0igusliku seisundi muutmisele.

OPPEAASTA ESIMENE OPPENOUKOGU KOOSOLEK

§ 5.~(~)ppen6uk0gu kokkukutsumine
(1) Oppeaasta algab esimesel septembril.

(2) Oppeaasta esimene dppendukogu koosolek toimub hiljemalt 15. septembril.

(3) Oppendukogu koosoleku kutsub kokku koolidirektor, kes on samas ka dppendukogu
esimees.



(4) Oppendukogu koosolek toimub koosolekuruumis, kui koolidirektor kaalukate pdhjuste
tottu ei ole kokkukutsumise teates méadranud teisiti.

§ 6. Oppeaasta esimese koosoleku avamine ja pievakord
(1) Oppeaasta esimese koosoleku avab dppendukogu esimees.

(2) Esimese 0ppendukogu péaevakorras on 0ppendukogu sekretéri valimine.

§7. ~(~)ppen6ukogu sekretiri valimine
(1) Oppendukogu esimesel koosolekul valivad dppendukogu litkkmed enda hulgast
oppendukogu sekretéri.

(2) Kui oppendukogu sekretiriks valitud isikul peatub t6oleping voi dppendukogu sekretér
astub tagasi, siis, korraldatakse jidrgmisel oppendukogu koosolekul dppendukogu sekretéri
erakorraline valimine. Tagasiastumise korral omal soovil teatab oppendukogu sekretér selle
pOhjustest dppendukogu koosolekul.

(3) Kui oppendukogu sekretir ei saa tdita oma kohustust t6dlepingu peatumise,
tagasiastumise vOo1 mone muu pohjuse korral, siis tdidab dppendukogu sekretiri kohuseid
oppendukogu aseesimees, kelleks on direktori asetditja Oppe- ja kasvatustoo alal.

§ 8.~(~)ppen6ukogu sekretiiri valimise pohimotted ja kord )
(1) Oppendukogu sekretiri kandidaadi voib iiles seada iga dppendukogu liige. Ulesseatu
peab andma kandideerimiseks ndusoleku.

(2) Oppendukogu liikmel on dppendukogu sekretiri valimisel iiks hil.

(3) Oppendukogu sekretiriks saab kandidaat, kes saab iile poole kehtivatest hiiltest. Kui
iikski kandidaat ei saa ndutavat hidiltearvu, korraldatakse kahe koige rohkem hééli saanud
kandidaadi vahel valimise lisavoor. Vordse hddltearvu korral on otsustavaks dppendukogu
esimehe hédidl. Kui Oppendukogu sekretdri valimisel on iiles seatud ainult iiks kandidaat,
osutub ta valituks, kui ta saab rohkem poolt- kui vastuhaili.

§ 9. Oppendukogu sekretiri volituste algus
Oppendukogu sekretdri volitused algavad parast valimistulemuste teatavakstegemist voi
pérast protestide lahendamist.

OPPENOUKOGU SEKRETAR

§ 10. Oppendukogu sekretiri iilesanded
(1) Oppendukogu sekretir tagab dppendukogu haldamise.

(2) Oppendukogu sekretir:

1) kehtestab dppendukogu koosolekute protokollimise korra ja vajadusel méidrab
oppendukogu protokollija;

2) teeb 0Oppendukogu liikmetele kattesaadavaks pdevakorrakiisimuse arutamise aluseks
olevad dokumendid;

3) kehtestab otsuste eelndude normitehnilised eeskirjad;

4) teeb ettepaneku koolidirektorile kooskodlas Avaliku teabe seadusega tunnistada
oppendukogu menetluse kdigus kogutud ja koostatud dokumendid asutusesiseseks teabeks;
5) hoiab korras dppendukogu toimikud ja dokumentatsiooni;



6) edastab kutsed, otsused ja dokumendid;
7) annab kooli veebilehe kaudu iilevaate dppendukogu koosolekul toimunust.

OPPENOUKOGU ESIMEES JA ASEESIMEES

§ 11. Oppendukogu esimehe iilesanded
(1) Oppendukogu esimees korraldab dppendukogu t65d.

(2) Oppendukogu esimees:

1) kutsub kokku dppendukogu koosoleku ja juhatab seda;

2) otsustab dppendukogu erakorralise koosoleku toimumise ning valmistab ette tdiendava
koosoleku pédevakorra;

3) kutsub kokku dppendukogu erakorralised koosolekud;

4) teeb dppendukogule ettepanekuid paevakorra kohta ja paevakorra tdiendamise kohta;
5) kaalukate pohjuste olemasolu korral méérab ettendhtust erineva dppendukogu koosoleku
toimumise koha;

6) kutsub dppendukogu koosolekule osalema isikuid, kellel ei ole seda digust ametikohast
tulenevalt;

7) annab loa koosolekul toimuvast filmi- ja videovdtete tegemiseks, samuti koosolekul
toimuva fotografeerimiseks vo1 salvestamiseks;

8) miirab kiisimuste arutelude kestuse, ettekandjad ning kiisimuste esitamiseks ja
sonavottudeks ettendhtud aja;

9) votab otsuste eelndusid Opendukogu menetlusse ning moodustab vajadusel eelndude
arutamiseks toorithmad;

10) madrab oppendukogu todrithmade koosseisud ja muudatused nendes, vajaduse korral
kehtestab iildised juhised t66riihmade tookorralduse ning tegevusvaldkondade kohta;

11) saadab otsuste eelndud to6riihmadesse arvamuse andmiseks;

12) otsustab otsuse muudatusettepanekute esitamise tdhtaja miiramise;

13) kirjutab alla Sppendukogu koosoleku protokollile ja otsustele;

14) juhatab dppendukogu koosolekuid ja tagab koosoleku ajal korra dppendukogu koosoleku
ruumis;

15) otsustab reguleerimata protseduurikiisimused.

§12. Oppendukogu aseesimees

1) Oppendukogu aseesimeheks on direktori asetiitja dppe- ja kasvatustdo alal.

2) Oppendukogu aseesimees valmistab ette ja kutsub kokku dppendukogu koosoleku
oppendukogu esimehe draolekul.

3) Oppendukogu aseesimees juhatab dppendukogu koosolekut.

OPPENOUKOGU TOORUHMAD
§ 13. Tooriihmade liigid

Oppendukogu todriihmad on alatised todrithmad ja tooriihmad iiksikkiisimuse
lahendamiseks.



§ 14. Alatised tooriihmad
(1) Oppendukogus on jirgmised alatised todriihmad:
1) koolidppekava toorithm;
2) kooli arengukava to6riihm;
3) hailetamist korraldav toorithm.

(2) Oppendukogu alatine tddriihm valmistab ette otsuste eelndusid dppendukogu koosolekul
arutamiseks.

§ 15. Tooriihmad iiksikkiisimuse lahendamiseks
(1) Oppendukogu esimees voib moodustada tooriihmad konkreetsete iilesannete tditmiseks.

(2) Tooriihm moodustatakse dppendukogu esimehe poolt, milles méédratakse tema koosseis,
iilesanded ja tegevusest aruandmise téhtaeg.

§ 16. Tooriihmade digused

(1) Oppendukogu todriihmal on digus:

1) saada kooli tootajatelt oma téoks vajalikke andmeid;

2) kutsuda to6riihma teavitamiseks ja ndustamiseks tooriihma koosolekul osalema vajalikke
spetsialiste ja eksperte.

§ 17. Oppenéukogu liikkmete kuulumine téérithma
(1) Oppendukogu liige vdib kuuluda td6rithma.

(2) Oppendukogu esimees, aseesimees ja sekretir ei kuulu alatisse toorithma.

§ 18. Tooriihma liikkmete arv
Oppendukogu toorithma litkmete arvu méddrab oppendukogu esimees téoriihma
moodustamise otsuses.

§ 19. Tooriihma koosoleku kokkukutsumine

Oppendukogu todrithma esimese koosoleku kutsub kokku dppendukogu esimees kolme
toopdeva jooksul, arvates tooriihma koosseisu kinnitamisest voi todriihma moodustamise
otsuse vastuvotmisest.

§ 20. Tooriihma koosolekute toimumise aeg
Oppendukogu todrithma koosoleku kutsub kokku tooriihma juht {ildtédajal oma algatusel
vO1 siis, kui seda nouab vihemalt kolmandik t66rithma koosseisust.

§ 21. Tooriihma koosolekute kinnisus ja avalikkus
(1) Oppendukogu esimehel ja aseesimehel on digus osaleda tdorithma koosolekul
sOnadigusega.

(2) Tooriithm voib otsustada kuulutada koosolek avalikuks, kui selle poolt hdiletab iile poole
toorithma koosseisust.



§ 22. Tooriihma otsustusvoimelisus
(1) Oppendukogu to6rithm on otsustusvoimeline, kui kohal on vihemalt iile poole t66rithma
koosseisust, sealhulgas to6riihma juht.

(2) Oppendukogu todriihm votab otsuseid vastu poolthdilteenamusega.

(3) Kui tiikski tooriihma koosolekul osalev tooriithma liige hddletamist ei ndua, loetakse otsus
vastuvoetuks konsensusega.

(4) Oppendukogu esimees vdib tooriihma moodustamise otsuses niha ette mdne kiisimuse
otsustamise vastuhiileta.

§ 23. Tooriihma koosoleku protokoll
(1) Oppendukogu téorithma koosolek protokollitakse.

(2) Protokolli mérgitakse:

1) koosoleku alguse ja 10pu aeg, koosoleku toimumise koht;

2) koosolekul osalenute nimed ja koosolekult puudunud litkkmete nimed;
3) koosoleku pidevakord ja vastuvoetud otsused;

4) hadletamistulemused.

(3) Sonavotja taotlusel protokollitakse tema seisukohad.
(4) Protokollile kirjutab alla protokollija.

OPPENOUKOGU TOOAEG

§ 24. Korralised koosolekud

(1) Oppendukogu korralised koosolekud toimuvad dppeaasta algusest kuni dppeaasta
10puni vastavalt kooli iildtodplaanis kavandatud dppendukogu tegevustele ning
haldusmenetluse kdigus vajadusest arutada asja istungil.

(2) Oppendukogu koosolekute nummerdamist alustatakse dppeaasta esimese koosoleku
kokkukutsumisest.

(3) Oppendukogu koosolek kutsutakse kokku vihemalt neli korda aastas ja see on
otsustusvoimeline, kui sellest votab osa vdhemalt kaks kolmandikku litkmetest, sealhulgas
oppendukogu esimees vOi aseesimees.

(4) Oppendukogu koosoleku libi viimise eraldi pdhikooli- ja giimnaasiumiastme kiisimustes
otsustab dppendukogu esimees.

§ 25. Oppendukogu t66 ajagraafik
(1) Oppendukogu koosoleku toimumise algusaja ja Idpuaja otsustab ning selle paevakorra
valmistab ette dppendukogu esimees.

(2) Oppendukogu korralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud pievakord
teatatakse Oppendukogu litkmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele hiljemalt {iks
néddal enne korralise koosoleku toimumist.



(3) Korralise koosoleku kokkukutsumisest teatab dppendukogu sekretidr dppendukogu
litkkmetele koolis kasutada olevate sidevahendite kaudu.

(4) Oppendukogu koosolekust osavdtt on dppendukogu liikmetele kohustuslik.

§ 26. Erakorralise koosoleku toimumise aeg
Oppendukogu erakorraline koosolek voib toimuda véljaspool dppendukogu korraliste
koosolekute aega.

§ 27. Erakorralise koosoleku kokkukutsumine

(1) Oppendukogu erakorralise koosolek kutsutakse kokku, kui seda nduab viihemalt iiks
kolmandik dppendukogu litkkmetest voi1 kui see on vajalik erakorralise kiisimuse
lahendamiseks.

(2) Oppendukogu erakorralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud pievakord
teatatakse Oppendukogu litkmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele vdimalusel
hiljemalt kolm t66pdeva enne erakorralise koosoleku toimumist.

(3) Erakorralise koosoleku kokkukutsumisest teatab dppendukogu sekretdr dppendukogu
litkkmetele koolis kasutada olevate sidevahendite kaudu.

§ 28. Erakorralise koosoleku t66 ajagraafik
Oppendukogu erakorralise koosoleku pidevakorra kehtestab dppendukogu esimees ning selle
kiidavad heaks dppendukogu litkmed poolthddlteenamusega erakorralise koosoleku algul.

OPPENOUKOGU PAEVAKORD

§ 29. Pidevakorra ettevalmistamine
(1) Paevakord sisaldab dppendukogu koosolekul arutamisele tulevate kiisimuste loetelu ning
nende arutamise kuupéeva ja jirjekorda.

(2) Oppendukogu koosoleku valmistab ette dppendukogu esimees voi tema draolekul
aseesimees koostatud pievakorra alusel.

(3) Oppendukogu eelmisel koosolekul arutamata jéinud kiisimused vdetakse uue koosoleku
pdevakorda esimestena.

(4) Oppendukogu liikmetel on digus teha ettepanekuid koosoleku pievakorra tdiendamiseks voi
muutmiseks.

§ 30. Péievakorra teatavakstegemine
(1) Oppendukogu paevakord tehakse dppendukogu litkmetele ja teistele koosolekule
kutsutud isikutele teatavaks hiljemalt iiks nddal enne korralise koosoleku toimumist.

(3) Oppendukogu erakorralise koosoleku pievakord tehakse dppendukogu liikmetele ja
teistele koosolekule kutsutud isikutele teatavaks hiljemalt kolm to6pédeva enne erakorralise
koosoleku toimumist.

§ 31. Informatsioon oppendukogu koosoleku toimumise kohta
Informatsioon dppendukogu koosolekute toimumise kohta avalikustatakse kooli veebilehel.



OPPENOUKOGU KOOSOLEK

§ 32. Koosoleku toimumise koht
(1) Oppendukogu koosolekud toimuvad koosolekuruumis, kui dppendukogu esimees
kaalukate pohjuste olemasolu korral e1 mééra teist koosoleku toimumise kohta.

(2) Oppendukogu liikmetel on koosolekuruumis alalised kohad. Koosoleku ruumis on ette
ndhtud kohad ka kutsutud isikute jaoks.

§ 33. Koosolekust osavotjad

(1) Oppendukogu koosolekule vdivad siseneda ja seal koosoleku ajal viibida dppendukogu
litkmed ja koosolekuga seotud isikud, kelle on koosolekule osalema kutsunud dppendukogu
esimees.

(2) Koosolekule kutsutakse vajaduse korral Opilaste esindajaid, lapsevanemaid ja teisi
isikuid.

(3) Oppendukogu koosolekust on digus osa vodtta kooli raamatukoguhoidjal, hoolekogu
esindajal, samuti kooli pidaja esindajal ning kooli dppe- ja kasvatustegevuse iile jarelevalvet
teostaval isikul ja sisehindamise ndustamist teostaval isikul.

§ 34. Koosoleku protokollimine

(1) Oppendukogu koosolek protokollitakse. Protokoll koostatakse dppendukogus
arvutikirjas voi jaddvustatakse digitaalsele andmekandjale selliselt, et tagatud on protokolli
kirjalik esitamine. Protokolli vOib istungil koostada esialgu ka muul viisil, sealhulgas
mirkmete tegemisega, kuid allakirjutamise ajaks peab protokoll olema viidud kirjalikku
Vormi.

(2) Esialgselt voib oppendukogu koosoleku téielikult vo1 osaliselt salvestada heli-, video- voi
muule andmekandjale. Sel juhul koostatakse protokoll viivitamata pérast Oppendukogu
koosolekut.

(3) Koosoleku protokoll on avalik.

(4) Oppendukogu koosoleku kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla koosoleku
juhataja ja protokollija. Peale dppendukogu protokolli allkirjastamist edastatakse protokoll
koikidele dppendukogu koosolekust osavitnud isikutele ning dppendukogu litkmetele, kes
koosolekust puudusid.

(5) Koosoleku protokolli mérgitakse:

1) koosoleku toimumise kuupéev, alguse ja 10pu kellaaeg;

2) koosoleku toimumise koht;

3) koosoleku juhataja ja protokollija nimi;

4) koosolekust osa votnud ning koosolekult puudunud 6ppendukogu litkmete nimed ning
koosolekule kutsutud isikute nimed koos ametinimetustega;

5) kinnitatud pédevakord,;

6) sonavdtjate nimed ja sOnavotu lithike sisu;

7) vastuvoetud otsused, otsuste faktilised ja diguslikud alused, otsuste tditmise tdhtajad ja
vastutajad.



(6) Oppendukogu koosolekul osalenutel on digus tutvuda protokolliga ja esitada taotlus
protokolli parandamiseks kolme toopdeva jooksul, alates protokolli allkirjastamisest.

(7) Protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja ja protokollija.
(8) Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jirgneval toopdeval.

§ 35. Koosoleku juhataja
Oppendukogu koosolekut juhatab dppendukogu esimees vOi aseesimees.

§ 36. Koosoleku avamine ja lopetamine
(1) Oppendukogu koosoleku avab ja kuulutab 16ppenuks koosoleku juhataja.

(2) Koosolekut ei lopetata enne poolelioleva toimingu (ettekanne, sOnavott, kiisimuse
esitamine vOi sellele vastamine, muudatusettepaneku héiiletamine, 16pphééletus vo1 muu
toiming) loppemist.

(3) Oppendukogu koosolekut ei Ipetata enne pievakorrakiisimuses otsuse tegemist.

§ 37. Ettekanne

Kui pdevakorrakiisimuses tehakse ettekanne, peetakse see koosolekuruumi kdnetoolist ning
selle kestus on kuni 10 minutit. Koosoleku juhataja v3ib kokkuleppel ettekandjaga
ettekandeks antavat aega pikendada.

§ 38. Sonavott
(1) Igal dppendukogu liikmel on digus avaldada koosolekul oma arvamust, esineda
arutatavates kiisimustes selgitustega ning teha otsuse suhtes ettepanekuid

(2) Kui oppendukogu liige soovib esineda sOnavotuga, peab ta ennast registreerima. Loa
sonavotuks annab koosoleku juhataja vastavalt registreerimise jarjekorrale.

(3) Sonavotuks antakse aega viis minutit, sonavotuks kohalt kaks minutit. SGnavotja taotlusel
vOib koosoleku juhataja anda koneks tdiendavalt kolm minutit. Taotlus tdiendava koneaja
saamiseks esitatakse enne kone algust.

§ 39. Vastusonavott
(1) Kui 6ppendukogu litkme isikut vOi tema sOnavotus sisaldunud seisukohti puudutatakse
mones teises sOnavotus, vOib koosoleku juhataja anda sellele dppendukogu litkkmele loa
vastusonavotuks.

(2) Paevakorrakiisimuse arutelu kdigus voib koosoleku juhataja anda dppendukogu liikmele loa
ainult iiheks vastusdnavotuks.

(3) Vastusonavotuks on aega kaks minutit.

§ 40. Koosoleku juhataja digused pievakorrakiisimuse arutelu libiviimisel

(1) Kui ettekanne, sonavott voi kiisimus kestab ettendhtust kauem, nduab koosoleku juhataja
ettekande, sonavotu voi kiisimuse 10petamist. Kui ettekandja, sonavotja voi kiisija kaldub
paevakorrakiisimusest korvale, nduab koosoleku juhataja, et pdordutaks tagasi
paevakorrakiisimuse juurde. Kui koosoleku juhataja nduet ei tdideta, katkestab koosoleku
juhataja ettekande.



(2) Koosoleku juhataja teeb ettepaneku lugeda sonavotud lopetatuks, kui kdik, kes sona
soovisid, on saanud rddkida, vo1 kui ta leiab, et pdevakorrakiisimust on piisavalt kisitletud.
Kui moni Oppendukogu liige koosoleku juhataja ettepaneku vaidlustab, otsustatakse
sonavottude 10petamine hadletamise teel.

§ 41. Pievakorrakiisimuse arutamise voimatus

(1) Koosoleku juhataja ei ava pdevakorrakiisimuse arutamist, kui pdevakorrakiisimuse
arutamise aluseks olevad dokumendid ei ole 6ppendukogu liikmetele digeaegselt
kittesaadavaks tehtud vo1 kui pdevakorrakiisimuse arutamisel ei viibi ettekandja.

(2) Kéesoleva paragrahvi 10ikes 1 ettendhtud juhul likkub arutelu jirgmise koosoleku
paevakorda.

§ 42. Protestid ja kiisimused koosoleku libiviimise korra kohta
(1) Kui oppendukogu liige leiab, et koosoleku ldbiviimise reegleid rikutakse, voib ta esitada
koosoleku juhatajale protesti.

(2) Kui 0ppendukogu liige soovib saada selgitust koosoleku ldbiviimise reeglite kohta, voib ta
esitada koosoleku juhatajale kiisimuse.

(3) Soovist esitada protest voi kiisimus annab dppendukogu liige marku kde tostmisega. Loa
protesti vOi kiisimuse esitamiseks annab koosoleku juhataja pdevakorraviliselt.

(4) Koosoleku juhataja lahendab protesti vo1 vastab kiisimusele viivitamata.

HAALETAMINE OPPENOUKOGU KOOSOLEKUL

Uldised eeskirjad

§ 43. Oppenéukogu otsused ja nende tiitmine

(1) Haéletamine on dppendukogu otsusel avalik vOi salajane. Poolt- ja vastuhdilte vordse
arvu korral on otsustavaks dppendukogu esimehe, tema draolekul aseesimehe héil.

(2) Oppendukogu otsused joustuvad nende vastuvdtmisel, kui otsuses ei ole sitestatud teisiti, ja
nende tditmine on kohustuslik kdigile pedagoogidele. Oppendukogu otsused on kohustuslikud
teistele kooli toitajatele ja Opilastele neid otseselt puudutavates kiisimustes.

(3) Oppendukogu otsused avalikustatakse koosolekule jirgneval toopdeval.

(4) Oppendukogu otsuste tditmist korraldab ja kontrollib koolidirektor ning teavitab sellest
jargmistel koosolekutel dppendukogu.

§ 44. Oppendukogu otsustusvdimelisus

(1) Oppendukogu on otsustusvdimeline, kui sellest votab osa vihemalt kaks kolmandikku
litkkmetest, kelleks on kdik kooli pedagoogid, sealhulgas dppendukogu esimees voi
aseesimees.

(2) Pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 36 lg 5 tdhenduses késitatakse pedagoogidena
Opetajaid, direktorit, tema asetditjat Oppe- ja kasvatusalal ning teisi Oppe- ja kasvatusalal
tootavaid isikuid.
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§ 45. Noutav hiilteenamus
Oppendukogu otsused voetakse vastu lihthddlteenamusega.

§ 46. Hiiletamise isiklikkus
Oppendukogu liige hadletab isiklikult.

§ 47. Hadletamise viisid
(1) Haaletamiseks kasutatakse kéde tostmist.

§ 48. Hiéletamiskomisjoni pAdevus héailetamise korraldamisel
Salajast hddletamist korraldab, selgitab tulemused ning lahendab protestid hdédletamist
korraldav t66riihm.

§ 49. Hailetamistulemuste vaidlustamine
(1) Oppendukogu liige voib enne héddletamistulemuste kinnitamist esitada hiédletamist
korraldavale tooriihmale protesti hddletamise korraldamise voi hddletamistulemuste kohta.

(2) Protest hadletamise korraldamise kohta esitatakse viivitamata pérast hddletamise
I0ppemist. Protest héadletamistulemuste kohta esitatakse viivitamata pérast
hidletamistulemuste teatavakstegemist, kuid mitte hiljem kui iihe tunni mé6dudes.

(3) Haidletamist korraldav to6rithm lahendab protesti viivitamata.
OPPENOUKOGU OTSUSTE EELNOUDE MENETLEMISE KORD

§ 50. Oppendukogu otsuse eelndu esitamise digus
Oppendukogu otsuse eelndu voivad esitada kdik kooli tootajad ja sidusgruppidesse
kuuluvad isikud.

§ 51. Eelnou iilleandmine

(1) Eelndu antakse iile dppendukogu sekretirile.

(2) Oppendukogu sekretiir esitab dppendukogu liikkmetele dppendukogu otsuse eelndu
hidletamiseks.

§ 52. Eelnou lopphéailetus
Oppendukogu koosolekul viiakse 1dbi eelndu 16pphiiletus.

§ 53. Vastuvoetud oppenoukogu otsuste vormistamine
Pérast dppendukogu otsuse vastuvotmist kirjutab sellele alla dppendukogu esimees. Otsus
allkirjastatakse samal toopdeval, hiljemalt enne toOpédeva algust.

§ 54. Oppenéukogu otsuse peatamine
Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on koolidirektoril digus peatada otsuse
tditmine oma kiskkirjaga kolmeks niddalaks ja esitada kiisimus kooli dppe- ja
kasvatustegevuse iile jarelevalvet teostava asutuse poole otsuse ldbivaatamiseks ja
otsustamiseks.

§ 55. Peatatud 6ppendukogu otsuse uuesti arutamise kord
Koolidirektori poolt peatatud otsuse uuesti arutamine toimub todrithmas.

OPPENOUKOGU ESINDAJATE DELEGEERIMINE ERINEVATE
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MOODUSTAVATE KOGUDE KOOSSEISU

§ 56. Oppendukogu esindajate delegeerimine kooli hoolekokku ja atesteerimiskomisjoni
voi teistesse moodustavate kogude koosseisu

(1) Oppendukogu liikmete delegeerimise protseduurireeglid kooli hoolekokku ja
atesteerimiskomisjoni toimuvad avaliku hiiletuse otsusel.

(2) Oppendukogu liikmed, keda delegeeritakse esindajana omavad esindusdigust, esindades
kooli dppendukogu seisukohti.

KUSIMUSED

§ 57. Kirjalik kiisimus ja selle esitamine
(1) Oppendukogu liige vdib esitada kirjalikult kiisimuse koolidirektorile vdi selle asetiitjale
nende voimkonda kuuluva tiksikkiisimuse kohta teabe saamiseks.
(2) Kiisimus peab olema lithike ning vOimaldama lithikest vastust. Kiisimusele vdib
oppendukogu liige lisada muid materjale, mis on kiisimusega seotud.

(3) Kiisimus esitatakse kirjalikult dppendukogu sekretdrile, kes edastab selle adressaadile
viivitamata.

(4) Kui kiisimus ei ole esitatud kooskdlas kidesoleva paragrahvi Idigetes 1 ja 2 ettendhtuga,
tagastab 0ppendukogu sekretér kiisimuse selle esitajale.

§ 58. Kirjalikule kiisimusele vastamine
(1) Kiisimuse adressaat vastab kiisimusele kirjalikult 10 to6pdeva jooksul selle edastamisest
arvates.

(2) Kiisimuse adressaat saadab kirjaliku vastuse dppendukogu sekretirile, kes korraldab
selle dppendukogu litkkmetele teatavakstegemise.

TOIMIK

§ 59. Menetluste kohta peetav toimik

(1) Oppendukogu peab osade otsuste menetlemise kohta toimikut, kuhu vdetakse ajalises
jargnevuses koikide menetlusastmete menetlusdokumendid ja muud asjaga seotud
dokumendid, kaasa arvatud protokollid ja dppendukogu otsused.

(2) Toimikut peetakse kirjalike dokumentide kogumina.

(3) Oppendukogule edastatud vdi dppendukogu poolt koostatud elektroonilist dokumenti
séilitatakse toimikus véljatriikina koos andmetega dokumendi koostaja ja viljatriiki tegija

ning dokumendi koostamise ja dppendukogule edastamise ja viljatriiki tegemise aja kohta.

(4) Menetlusosalisel on digus toimikuga tutvuda ja saada seal olevatest
menetlusdokumentidest drakirju.
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OPPENOUKOGU OTSUSEGA MITTENOUSTUMINE

§ 60. Oppendukogu otsusega mittendustumine

(1) Oppendukogu otsusega mittendustumisel, samuti dpetamist ja kasvatamist puudutavate
vaidluskiisimuste korral, on Opilasel ja lapsevanemal (eestkostjal voi hooldajal) digus
poorduda avaldusega hoolekogu ning kooli dppe- ja kasvatustegevuse iile jarelevalvet
teostava asutuse poole otsuse libivaatamiseks viie toopdeva jooksul arvates otsusest
teadasaamisest.

(2) Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on dppendukogu liikmel digus podrduda
kooli dppe- ja kasvatustegevuse iile jarelevalvet teostava isiku poole otsuse liabivaatamiseks
viie toopédeva jooksul arvates koosoleku toimumisest.

(3) Muudel juhtudel on digus esitada dppendukogule vaie dppendukogu otsuse kohta 30

pdeva jooksul otsuse teatavaks tegemisest.

LOPPSATTED

§ 61. Asjaajamiskeel
(1) Oppendukogu ja menetlustoimingud protokollitakse eesti keeles.

§ 62. Dokumentide avalikkus
(1) Oppendukogus koostatud voi neile esitatud dokumendid on avalikud.

(2) Seadustega sitestatud juhtudel dokumente ei avalikustata.

§ 63. Oppenéukogu arhiiv
(1) Oppendukogu arhiiv moodustub dppendukogu, komisjonide dokumentidest.

(2) Oppendukogu arhiivi pidamise kord sitestatakse kooli asjaajamise korras.
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